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Kontrola Wewnqirana Wotomin, dnia 15.05.2009 r.

ul. Pradewiskicgo /3

GL-200 WO okl
fol 022) V474008 w. 144, fax 7874000

KWE — 0912/3/09

PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w dniach 08.05.09r. — 12.05.09 r. w Zespole Szkot
w Wolominie przy ul. Legionéw 85 przez inspektora kontroli wewnetrznej — Jerzego
Wierzbe, dziatajgcego na podstawie Uchwaty Nr 111-38/09 Zarzadu Powiatu Wotominskiego
z dnia 17 kwietnia 2008 roku upowazniajacej do przeprowadzania kontroli w jednostkach
organizacyjnych Powiatu Wotomiriskiego zgodnie z art.32 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 roku o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 z pozn.

zmianami) oraz art.187 ustawy o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 248, poz. 2104 z pozn.
~ Zmianami).

Kontrole przeprowadzono z udziatem :

- Dyrektora Szkoty - Marka Laczynskiego
- gldwnej ksiegowej - Teodory Kadaj

- specjalisty ds. kadr- Jerzego Kowalskiego

Temat kontroli: celowos¢ wydatkowania 5% og6iu wydatkéw za 2008 rok
W wyniku kontroli stwierdzono:

Placowka posiada:

[. Plan finansowy i aktualng dokumentacje organizacyjng, na podstawie kibrej realizuje
swojg dziatalnosé.
1. Plan wydatkéw budzetowych na 2008 r. zostat zatwierdzony przez Zarzad Powiatu

Wolominskiego dnia 09.01.2009 r. wg klasyfikacji budzetowej w ujeciu  dziat, rozdziat
i paragraf:

- Dziat 801 Rozdziat 80120 - Liceum Ogélnoksztatcace
- Dziat 801 Rozdziat 80123 - Liceum Profilowane
- Dziat 801 Rozdziat 80130 - Szkoly Zawodowe.

Plan wydatkow ptacowych, pochodnych i rzeczowych 2008 r. opracowany zostat w oparciu
o zrealizowane wydatki 2007 r. zwiekszajac o wskaznik wzrostu ptac i pochodnych oraz
wzrostu cen towardw i ustug, uwzgledniajac zmiany wielkosci zatrudnienia, nabycie praw
do nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych, realizacje dodatkowych godzin zajeé
oraz przewidywanych zakupow wyposazenia, remontéw, konserwacji i napraw sprzetu
(zat. nr 1).

W przeciagu roku 2008 wprowadzane byly zmiany w planie na podstawie wnioskow
udokumentowanych przez placoéwke, w ktérych znajdowato sie uzasadnienie potrzeb tych
zmian w celu zapewnienia realizacji zadan placowki. Przesuniecia w planie miedzy
paragrafami byly zatwierdzone przez Zarzad Powiatu Wotominskiego (zat. nr 2).

2. Dokumentacje organizacyjna;
- akta zatozycielskie (statut)




- akta osobowe

- zarzadzenia wewnetrzne

- plan kontroli wewnetrznej

- regulamin wynagradzania pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych
- regulamin ZFSS

- instrukcje kancelaryjng

- instrukeje kasows (druki $cistego zarachowania)

- instrukcje inwentaryzacyjng

- instrukcje archiwalng

- instrukcje ochrony danych

- dokumentacje tworzenia dochodéw budzetowych

- dokumentacje majgtkowa

- dokumentacje podatkowg

- dokumentacje ZUS

- dokumentacje ubezpieczen osobowych | majatkowych

- zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

- zasady obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych (wzory podpiséw)
- zaktadowy plan kont - zostato wprowadzone konto ,290" odpisy aktuatizujace naleznosci
na podstawie zarz. Min. Fin. Z 15.04.2008 r.

- rejestr zakupow i ustug zgodnie z ustawa o zaméwieniach publicznych
- zasady sprawozdawczos$ci.

Il. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych:

1.Ewidencja finansowo-ksiggowa od 01.01.2007r. prowadzona jest systemem

komputerowym do ktérego wykorzystywany jest program ,Finansowo - Ksiegowy FK’,

przy

Na podstawie prawidlowych i rzetelnych dowodéw ksiegowych ujmowane sg opisy

zdarzen w porzadku chronologicznym, kompletnym i systematycznym. Zapisy ksiegowe

tworzg konta syntetyczne z zasadg podwojnego zapisu i do tego konta analityczne do
szczegotowej ewidencji, w ten sposoéb tworzac nastepujace zbiory dokumentéw:

- dziennik (ksiega gtéwna)

- ksiggi pomochicze (analityka)

- zestawienie obrotow i sald (ksiega gidwna i pomocnicze)

Dowody ksiggowe s3g czytelne, sprawdzone, opisane pod wzgledem merytorycznym,

formalno-rachunkowym oraz legalnosci, celowosci i gospodarnosci zakupdw.

Odpowiednio zadekretowane wg klasyfikacji budzetowej z planem wydatkéw jak réwniez

zatwierdzone do wyptaty i podpisane przez Dyrektora Szkoty oraz Giéwna Ksiegowa.

2. Ochrone przed dostgpem o0s6b nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone

zabezpieczenia pomieszczen, w kiérych przechowuje sie zbiory ksiegowe. Sg to

atestowane zamki zamontowane w drzwiach oraz zabezpieczenie okien w postaci krat.

Dodatkowym zabezpieczeniem do przechowywania dokumentéw sg zamykane szafy.

Do prawidiowej ochrony ksiag rachunkowych stosuije sie:

- regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na koniec kazdego miesigca pracy,

- odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na réznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu),

- profilaktyke antywirusowg- stosowane programy zabezpieczajgce,

- odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

- systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).








lll. Gospodarka finansowa:

1.Realizacjg wydatkow w 2008 r. w poszczegdinych rozdziatach i paragrafaf dokonano na
podstawie Zarzadzenia Dyrektora zgodnie z zatwierdzonym planem na 2008
w oparciu o dowody ksiegowe.

Poniesione wydatki byly sprawdzane pod wzgledem merytorycznym i finansowo-
rachunkowym w celu ustalenia rzetelnosci, celowo$ci, gospodarnoéci i legalnosci.
Sprawdzone dowody placowe | pochodne przedstawiajg prawidlowo$é i terminowosé
realizacji wynagrodzen i ich potracen zgodnie z zawartymi umowami o prace i arkuszem
organizacyjnym:

- wynagrodzenia nauczycieli i potragcenia z wynagrodzen ( PZU, KZP, ZFM, Commercial
Union, NSZZ, ZNP) wyptacane sg na osobiste konta pracownikéw i inne konta
bankowe zwigzane z potraceniami kazdego pierwszego dnia miesigca,

- godziny ponadwymiarowe wynikajace z arkusza organizacyjnego wyptacane sg na
koniec kazdego miesiaca,

- ptace administracji i obstugi wyplacane sg na podstawie uméw o prace i regulaminu
wynagradzania na osobiste konta bankowe pracownikéw w terminie od 26 do
ostatniego dnia kazdego miesigca.

v 2. Placdwka dokonuje na koniec roku odpiséw amortyzacyjnych w odpowiednich stawkach

od warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych, ktore majg wplyw na zmniejszenia aktywéw w
bilansie.

3.Na koniec roku 2008 r. zostata przeprowadzona uproszczona inwentaryzacja majatku
szkoly. Stwierdzono prawidtowa gospodarke $rodkami trwalymi i wyposazeniem. Jest
prowadzona ewidencja w ksigzkach inwentarzowych, uzgodniona na koniec roku
z zapisem ksiegowym potwierdzonym podpisem giéwnego ksiegowego.

Inwentaryzacja kasy przeprowadzana jest dwa razy w roku, zakonczona protokotem
w celu sprawdzenia:

- gotowki w kasie,

- drukow $cistego zarachowania.

Wszystkie wplaty i wyplaty kasjer ujmuje w przebitkowych raportach kasowych, na
podstawie dowodow zatwierdzonych przez gtéwng ksiegowa i dyrektora szkoly. Druki
(czeki gotébwkowe, rozrachunkowe, przelewy sa zarejestrowane w ksiedze drukéw
Scistego zarachowania i przechowywane w szafie pancernej.

4. Potracone i naliczone skiadki ubezpieczen spolecznych, zdrowotnych i Funduszu
Pracy realizowane byly w terminie do 5 nastepnego miesigca na podstawie deklaracii
rozliczeniowej ZUS DRA przekazanej do ZUS droga elektronicznag.

9. Potracony podatek od wynagrodzen i umoéw zlecen na podstawie list ptac
zatwierdzonych do wyptaty przez dyrektora i giéwna ksiegowa odprowadzany byt do
Urzedu Skarbowego w Wolominie w terminie do 20 kazdego nastepnego miesiaca.

W zwigzku z terminowa oplatg skiadek ZUS i podatku placéwka otrzymuje wynagrodzenie
dia ptatnika, co stanowi jako dochdd, ktéry jest odprowadzany na konto dochodow
Starostwa Powiatu Wotominskiego.

6. Sprawozdania miesigczne, kwartalne oraz bilans sg skladane w terminie i zgodnie
z zapisami ksiegowymi.

IV. Kontrola celowosci 5% wydatkow za 2008 r.
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V. Analiza poréwnawcza:

DO PLANU WYDATKOW 2009 r.

1

POROWNANIE KOSZTOW 2008 r. DO KOSZTOW 2007 r.

PARAGRAF KOSZTY KOSZTY ROZNICA PLAN ROZNICA
2007 r. 2008 r. 2009 1.
3020 3.177 2.149 -1.028 2.187 +38
4010 1.270.963 1.399.446 +128.483 1.551.763 +152.317
4040 99.454 100.949 +1.495 107.957 +7.008
4110 222.239 213.749 - 8.490 244.305 +30.556
4120 32.494 34712 +2.218 39.326 +4.612
4170 3.800 3.900 + 100 4.200 +300
4210 73.323 85.758 | *  +12.435 67.752 - 18.000
4240 3.836 25.092 | *  +21.256 9.132 +3.122
4260 163.460 85.483 | *  -77.977 120.962 - 18.006
4270 37.205 48.113 | *  +10.908 46310 - 1.803
4280 2417 1.000 +1.417 2.498 +1.498
4300 19.882 30.502 | *  +10.620 32,286 +1.784
4350 2.417 1.963 - 454 2.646 +683 |
4370 5.354 3.685 - 1.669 4.690 +1.005
4410 - - - 2,800 +2.800
4430 3.580 1.007 -2.573 5.023 +4.016
4440 87.035 86.280 - 755 83.191 -3.089
4530 327 244 - 83 640 +398
4700 1.569 1.990 +421 2.640 + 650
4740 3.229 3.308 +79 2.551 - 757
4750 6.662 13557 | *  +6.865 6.742 +6.815
RAZEM 2.042.423 2.042.423 2.339.601
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*Wyjasnienie dotyczace poréwnania kosztéw w 2008 r. do kosztéw 2007 r. w
poszczegdlnych paragrafach:

1. W § 4260 zmniejszono plan wydatkéw o kwote 77.977,00 zt z tytutu oszczednosci
kosztow ogrzewania ¢.o. poniewaz budynek zostat zmodernizowany i ocieplony.
2. Z oszczednoéci na c.o. placéwka zwigkszyla plan wydatkow za zgodg Zarzadu
Powiatu Wotominskiego na:
§ 4210 — zakup wyposazen klas tj. meble szkoine 12.435 zt
§ 4240 ~ zakup pomocy dydaktycznych w tym na zajecia w-f 21.256 zt
§ 4270 — malowanie pomieszczen szkolnych 10.908 zt
§ 4300 — przeglad techniczny budynku 10.620 z
§ 4750 — zakup akcesoriéw komputerowych 6.865 zi.

Pozostalg kwote niewykorzystang przelano na konto Starostwa Powiatowego w Wotominie
w kwocie 15.893 zt.

Placowka ofrzymata $rodki decyzja Zarzadu Powiatu Wotominskiego 13.08.2009r.
w wysokoéci 15.000 zt na wprowadzenie monitoringu szkoly do celdéw bezpieczenstwa.

Vi. Wnioski:

1. Placoéwka swoje zadania realizowata zgodnie z planem finansowym w 2008 r.
przestrzegajac ustawy o finansach publicznych, zasad rachunkowosci i trybu zakupu
materiatow i ustug zgodnie z Ustawa Prawo zaméwien publicznych nie zaciagajac
zobowigzan.

2. W 2008 r. w jednostce =zostaly przeprowadzone nastepujace kontrole
przeprowadzone przez:

» Komisj¢ Rewizyjng Rady Powiatu Wotomirskiego (zastosowanie procedur ustawy
Prawo zamdwien publicznych)

» Starostwo Powiatowe w Wolominie — Kontrola Wewnetrzna (prawidiowo$é
dysponowania srodkami ZFSS)
Wyniki kontroli byty pozytywne.

3. W czasie kontroli zasadno$ci wydatkowania co najmniej 5% wydatkéw w 2008 roku
nie stwierdzono zadnych nieprawidtowosci.

Kontrolowany zostat zapoznany z trescig niniejszego protokéiu i poinformowany
o przystugujgcym mu prawie do wniesienia uwag i ewentualnych wyjasnienn w formie
pisemnej w terminie siedmiu dni od daty podpisania niniejszego protokétu.

Protokdt  sporzadzono wylacznie do  uzytku stuzbowego w 2 jednobrzmiacych
egzemplarzach z ktérych 1 egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

TNV E
fontrali Wi

Kontrole wpisano do ksiazki kontroli pod pozycjg Nr L‘

Na tym kontrole zakonczono i protokét podpisano.

Zatgczniki: mwd _;;_,_-fi{'ﬁ:f_ijris:fd
S
1) Plan wydatkow na rok 2008 7
2) Plan wydatkdw na rok 2008 (po zmianach) ARSZW GLOWNY KSIEGOWY
d/ d | A
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